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PROCEDURA DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A PROBEI
SUPLIMENTARE DE TESTARE A COMPETENTELOR IN DOMENIUL
TEHNOLOGIEI INFORMATIEI -
IN CADRUL CONCURSURILOR
ORGANIZATE DE CATRE

APARATUL DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI TOPANA



specialitate al Primarului comunej Topana.

1.2.  Procedura se aplicd cu respectarea principiilor previzute la art. 47 alin. (3) din Hotirarea
Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificirile si completarile ulterioare. .-

1.3, Procedura asigura testarea in mod adecvat a niveluluj competentelor in domeniul tehnologiei
informatiei detinute de candidati, raportat la conditiile specifice pentru ocuparea postului previzute in fisa
postului aferentd functiei publice pentru care se organizeaza concurs. a ' ‘

2. Domeniul de aplicare a procedurii

2.1.  Procedura este obligatorie, dupi aprobare prin Dispozitie a Primarului comunei Topana, pentru
intreg personalul aparatului .de specialitate al Primarului comunei Topana care participd la concursurile

si pentru candidatii participanti la concursurile organizate de aparatul de specialitate al Primarului comune;
Topana. :

2.2, Proba suplimentari de testare a competentelor specifice in domeniul fehnologiei informatiei se
organizeazi ori de cte ori aceasta conditie specifici nu poate fi evaluati prin selectia dosarelor de inscriere,
proba scrisd si interviu.

suplimentare.
3. Asigurarea transparentei procedurii

3.1. Procedura de organizare si desfisurare a probei suplimentare de testare a competentelor in
domeniul tehnologiei informatiei in cadrul concursurilor organizate de citre aparatul de specialitate al
Primarului comunei Topana se aproba prin Dispozitie a Primarului comunej Topana in conditiile prevazute la
art. 47 alin. (3) din H.G. nr. 61 1/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierej
functionarilor publici, cu modificérile §i completirile ulterioare.
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3.2.  Procedura se va publica pe site-ul www.primariatopanaolt.ro, la sectiunea « Angajati »,
subsec;iunea« Anunturi concurs angajiri » si prin afisare la sediul institutiei . '

e )
% “

4. Documente de refei'intﬁ

1. Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completirile ulterioare; ; ‘

2. H. G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Definitii

5.1. Definitii _

Competente - Ansamblu multifunctional si transferabil de cunostinfe, deprinderi/abilititi si atitudini,
relevant in context, necesar pentru adaptarea la cerintele profesionale specifice de exercitare a unei functii
publice. : ‘

» Expert - conform H.G. nr. 611/2008, cu modificirile si completarile ulterioare, expertul este persoana
care are pregatire de specialitate atestats, potrivit legii, in domeniul in care se testeazd competentele specifice
ale candidatului prin proba suplimentara, respectiv in domeniul tehnologiei informatiei, si care poate fi
functionar public desemnat prin Dispozitie de catre Primarul comunei Topana din cadrul aparatul de
specialitate al Primarului comunei Topana, ori persoana cu care aparatul de specialitate al Primarului corhunei
Topana a contractat servicii de consultantd. Expertul nu poate fi membru al comisiej de concurs sau, dupi caz,
al comisiei de solutionare a contestatiilor. In sensul prezentei proceduri, expertul este persoana care dovedeste
expertiza in domeniul tehnologiei informatiei pe care urmeazi si o testeze prin faptul ci a absolvit cu diploma
studii universitare sau postuniversitare, respectiv aprofundate si/sau detine o diploma de certificare a
competentelor in domeniul tehnologiei informatiei recunoscuti la nivel national/international.

Locatia de desfasurare a probei suplimentare - Spatiul precis determinat de desfisurare a probei
suplimentare, care poate fi locul de desfdsurare a concursului sau un alt spatiu care sa asigure conditii optime
de desfasurare a probelor suplimentare/ probelor de concurs. :

Proba suplimentard - Etapa in cadrul unui concurs care se organizeazi in situatia in care, pentru
ocuparea anumitor functii publice, s-au stabilit conditii specifice care necesiti detinerea unor competente
specifice care nu pot fi evaluate in selectia dosarelor, proba scrisi si interviu si care se desfasoara ulterior
afisérii rezultatelor la selectia dosarelor, dar nu mai tirziu de data prevazutd in anuntul de concurs pentru
proba scrisa, fiind gestionatd de citre unul sau mai multi experti in domeniu, la solicitarea si prin grija
autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.

6. Descrierea Procedurii

6.1. Generalititi
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Procedura specifici care reglementeaza organizarea si desfasurarea probei s
competentelor in domeniul tehnologiei informatiei in cadrul concursurilor organizate de citre aparatul de
specialitate al Primarului comunei Topana reprezintd suportul principal de asigurare a unui cadru unitar in care
se realizeazd desfisurarea acestei probe suplimentare. ;e

Desfasurarea probei suplimentare se gestioneazi de citre urul sau mai multi experti desemnati in acest
sens prin Dispozitie a Primarului comune;j Topana. Pot fi experti desemnati: :

- functionari publici din cadrul aparatului de specialitate al Primaruluj comunei Topana care
indeplinesc conditiile prevazute la pct. 5.1. (definitia termenuluj »expert"); ;

- persoane cu care aparatul de specialitate al Primaruluj comunei Topana a contractat servicii de
consultanta, dupi caz. y :

Functionarii publici desemnati in calitate de experti in domeniul in care se testeaza competentele
specifice ale candidatuluj prin proba suplimentard beneficiazi de o indemnizatie previzuti la art. 42 alin. (1)
coroborat cu alin. (3) din H.G. nr. 61 1/2008, cu modificarile si completirile ulterioare.

Indemnizatia se pliteste de citre aparatul de specialitate al Primarului comune; Topana, conform prevederilor
art. 42 alin.(2) din acelasi act normativ. '

Principiile generale aplicabile activititii descrise de prezenta Procedurd sunt cele previzute de H.G. nr.
611/2008, cu modificirile si completrile ulterioare, respectiv: competenta, competifia, egalitatea de sanse,
profesionalismul, motivarea, transparenta. Totodatd, sunt aplicabile si principiile: confidentialitate,
obiectivitate in luarea deciziilor de evaluare, eficienta si eficacitate. _

6.2. Etapele necesare activitétilor de organizare $i desfasurare a probei suplimentare si circuitul
documentelor : .

6.2.1. Desemnarea/ nominalizarea expertului/ expertilor pentru proba suplimentare de testare a
competentelor in domeniul tehnologiei informatiej : : ;

6.2.1.1. Desemnarea expertilor din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Topana, prin
Dispozitie a Primarului comunei Topana: desemnarea expertilor din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului comunei Topana va avea in vedere asigurarea unui numir de cel putin 2 experti pentru testarea
competentelor in domeniul tehnologiei informatiei. ' '

6.2.1.2. Prin Dispozitie a Primarului comunei Topana se nominalizeazi expertul/expertii pentru
asigurarea desfisurarii probei suplimentare a competentelor in domeniul tehnologiei informatiei, precum si
expertul/expertii care si asigure solutionarea unor eventuale contestatii. '

6.2.1.3. In siluatia In care, din orice motiv, nu se poate desemna un expert din cadrul aparatului de

 specidlitate al Primarului comunej Topana, Compartimentul Resurse Umane va contracta servicii de
consultanti cu persoane care vor fi nominalizate in acest sens prin Dispozitie a Primarului Sectorului 1.

6.2.1.4. Expertii desemnati potrivit punctului 6.2.1.3. trebuie sa Indeplineasci cerintele prezentate la

pet. 5.1,
~ 6.2.1.5. La nominalizarea expertilor, Compartimentul Resurse Umane trebuie s3 se asigure cd expertii
nu sunt membri ai comisiei de concurs sau, dupa caz, ai comisiei de solutionare a contestatiilor.

si ora planificati pentru Inceperea probei scrise existi timp suficient pentru asigurarea fiecareia dintre etapele
descrise in prezenta Proceduri (derularea probei suplimentare, corectarea testelor, afisarea rezultatelor,






stabili baremul de corectare a-subiectelor extrase,

péni la ora stabiliti pentru terminarea probei suplimentare. Baremul de corectare cuprinde : o posibila modalitate
de realizare subiectelor (cea care necesiti alocarea unui interval de timp cat mai scurt, dici este posibil), punctajele
acordate, dupa caz, situatiile de depunctare, precum si precizarea dag:éﬂ-*‘este cazul c& nu se depuncteazi daci nu se
realizeaza subiectele in intervalul de timp cat mai scurt, - L

6.2.4.4. Baremul se afiseazi la locatia de desfasurare a probei suplimentare anterior corectirij lucrarilor.

~ 6.2.5. Corectarea lucririlor sj comunicarea rezultatelor

6.2.5.1. Corectarea lucririlor se face imediat dupa finalizarea probei suplimentare si se evalueazi cu
calificativul ,,Admis" sau »Respins" (este declarat »admis" candidatul care a obtinut minimum 50 de puncte, din
cele 100 de puncte posibile). Punctajele sprijin expertul/expertii in evaluarea de ansamblu a lucrarii in
acordarea calificativului. Acestea vor fi acordate pentru fiecare subiect in parte si nu vor fi afisate in documentul
aferent rezultatelor probei suplimentare si nici nu constituie parte din punctajul final al candidatuluj la concurs.

6.2.5.2. Expertul transmite fisa individuali in care a consemnat rezultatele »admis"/, respins" pentru fiecare
candidat comisiei de concurs, prin intermediul secretarulyj comisiei de concurs (Fisa individuald, conform
modelului anexat). F isa individuali se anexeazi la raportul final al concursuluj.

6.2.5.3. Rezultatele se afiseazi de citre secretarul comisiei de concurs la locatia de desfdsurare a probei
suplimentare si pe pagina de internet a Primrie; comunei Topana, la sectiunea corespunzitoare (Afisarea
rezultatelor, conform modelului anexat).

6.2.6. Solutionarea eventualelor contestatii afisarea rezultatelor finale ale probei suplimentare

6.2.6.1. Dupa afisarea rezultatelor obtinute la proba suplimentar3, candidatii nemultumiti pot face
contestatie, in termen de maximum o ori (60 de minute) de la data afigdrii rezultatului probei suplimentare, care se
inregistreazi si se transmite cy celeritate secretarului comisiej de concurs, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

6.2.6.2. Secretarul comisiei de. concurs anuntd de findatd expertul nominalizat pentru solutionarea
contestatiilor, : '

6.2.6.3. Expertul va analiza proba practici/lucrarea/testul scris a/al candidatului/candidatilor care a/au
depus contestatie, precum si baremul de corectare, completeaza fisa individuals (conform modeluluj anexat) si o
transmite secretarului comisiei de concurs. Contesta;ia/contesta;iile va/vor fi solutiohaté/soluﬁonate, de regulj, in
maximum o ori (60 de minute) de la finalizarea termenului de depunere a contestatiilor.

concurs, in vederea asiguririi participdrii la proba scrisi a concursului de recrutare/promovare doar a
candidatilor declarati admisi la proba suplimentar3. - '

6.2.7. Amanarea probei suplimentare « ;

6.2.7.1. In cazul in care, din motive obiective, nu se pot respecta data si ora desfasurarii probei

6.2.7.2. In situatia constatirii necesitdtii amanarii probei de concurs/concursului, Priméria comunej Topana
are obligatia Ingtiintarii Agentiei Nationale a Functionarilor Publici si informarii candidatilor ale ciror dosare ay
fost inregistrate, daci este cazul, prin orice mijloc de informare care poate fi dovedit.

7. Anexele procedurii:




a competentelor in domeniuluij tehnologiei
pentru solutionarea contestatiilor la proba
r in domeniului tehnologiei informatiei

informatiei / pentru expertii nominalizati

suplimentari de testare a competentelo

Functia publics/ F unctiile publice pentru care se organizeazi concursul: —l
1. ’

Nivelul de cunostinte a giel informatiei (de bazi, mediu say

.......................

Data desfasurarii probei suplimentare/ Data i ora
solutionarii contestatiei, dupi caz:
Numérul contestatiei, dupi caz;
Numele si prenumele candidatului

Rezultatul probei suplimentare/ solutionarij
contestatiei

Semnitura expertului nominalizat:




- FUNCTIEI PUBLICE DE CONSILIER Ag,HIZITII PUBLICE

Avand in vedere prevederile Procedurii de organizare §i desfisurare a probei suplimentare de testare a
competentelor in domeniul tehnologiei informatiei in cadrul concursurilor organizate la nivelul aparatului de
specialitate al Primaruluj comunei Topana, aprobati prin Dispozitia Primaruly; comunei Topana nr

expertii nominalizati prin Dispozitia Primarului comunej Topana nr... ..comunici urmitoarele

rezultate/rezultate finale ale probei suplimentarp:

pentru care s-au , )
’ ' Rezultatul probei
il s Functia pentru | o>'2" limentare/Rezultatul
Nr.crt renumele unctia pen cunostintele sup imentare/Rezultatu
i care candideaza : : solutionarii contestatiei
andidatului specifice in s -
cadrul probej ~ [(»admis"/, respins")
l suplimentare
Candidatii déclara;i admisi vor sustine proba scrisi in datade........ ,Ora........ , la sediul Primariej comunei

Topana, din str.Topana, nr.61,comuna Topana, judetul Olt.

Afigat astdzi, ............. .. L1 S la sediul Primariej Topana.

Numele, prenumele §1 semndtura secretarulyj

COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE



