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ANUNT

Primadria Comunei Topana, organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii

publice de conducere vacante, dupd cum urmeaza:

A. DENUMIREA FUNCTIIE PUBLICE
Denumirea functiei: SECRETAR GENERAL
Clasa: CONDUCERE
Grad profesional: |
Structura: Compartiment SECRETAR GENERAL UAT
Durata timpului de munca: durata normald a timpului de muncéd este de 8 ore zilnic, 40 de
ore/saptamana.
B. PROBE DE CONCURS
1. Selectia dosarelor defnscriere;
2. Proba scrisg;

3.

Interviul.

C. CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS
Conditii generale de participare previzute de art. 465 din 0.U.G. nr. 57/2019
privind Codul Administrativ;

a)

are cetdtenia romana si domiciliuli n Romania;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 anit mpliniti;

are capacitate deplind de exercitiu;

este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica.
Atestarea stdrii de sanatate se face pe bazd de examen medical de specialitate,
de cdtre medicul de familie, respectiv pe baza de evaluare psihologicd organizata
prin intermediul unitatilor specializate acreditatein conditiile legii;

indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevdzute de lege
pentru ocuparea functiei publice;

indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni



care impiedica Tnfdptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni
savarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice,
cu exceptia situatiei Tn care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita
profesia ori activitatea in executarea cdreia a savéarsit fapta, prin hotdrare
judecatoreascad definitiva,in conditiile legii;

nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-afncetat contractul individual
de munca pentru motive disciplinarein ultimii 3 ani;

nu a fost lucrdtor al Securitatii sau colaborator al acesteia,in conditiile prevazute
de legislatia specifica.

b) Conditii specifice:

Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta.
Studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei
publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupérii functiei
publice sau cu diploma echivalentd conform prevederilor art. 57 alin. (2) din
Legeainvatamantului;

Potrivit art. 615 alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare,n cazul in care la concursurile organizate
pentru ocuparea functiei publice de conducere de secretar general al comunei
nu se prezinta persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu
diploma, respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de
licenta sau echivalenta, in specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice,
si care indeplinesc conditiile prevazute la art. 465 alin. (3) si art. 468 alin. (2) lit.
a), pot candida si persoane care nu indeplinesc aceste conditii, in urmatoarea
ordine: a) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma,
respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta, in specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice si
indeplinesc conditia prevazuta la art. 468 alin. (2) lit. a); b) persoane care au
studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in specialitate
juridica, administrativa sau stiinte politice; c) persoane care au studii universitare
de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in alta specialitate.

Domeniu de studiu: Stiinte administrative (Ramura de stiinta), Stiinte juridice
(Ramura de stiinta), Stiinte politice (Ramura de stiinta)

Vechimefn specialitatea studiilor: 5 ani;

D. CONDITII DE DESFZ\SURARE A CONCURSULUI

Perioada de depunere a dosarelor defnscriere la concurs: 18.08.2025-08.09.2025
Perioada selectiei dosarelor de concurs:in termen de 5 zile lucrdtoare de la data
expirarii termenului de depunere a dosarelor;

Data si ora probei scrise: 18.09.2025, ora 12:00;

Locul desfasurarii probei: Sediul Primariei Comunei Topana, loc. Topana, str. Topana,
nr. 61, Judetul Olt;

1.
2.



5. Interviul — se va desfdsurain maximul 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise.
E. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DETNSCRIERE LA CONCURS
Dosarul de concurs contine,in mod obligatoriu:

a) formularul defnscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare prin raportare la art. VIl din OUG nr. 121/2023;

b) copia cartii de identitate;

c) copia actului doveditor emis de autoritdtile competente,in cazulin care a intervenit
schimbarea numelui consemnatin certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sdateste vechimeain munca sii n specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea
postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupd caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd
efectuarea unor specializari si perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;
f) copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior demardrii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului
psihologic eliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitatilor
specializate acreditatein conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
defnscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator
al acesteia,n conditiile prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
deinscriere, privind faptul cd,Tn ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-afncetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de
masterin domeniul administratiei publice, management saufn specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice sau a diplomei echivalente conform prevederilor art. 57 alin. (2) din
Legea nr. 199/2023, cu modificérile si completérile ulterioare.

Conform dispozitiilor art. VIl alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art.
38 alin. (7) din Anexa 10 la QUG nr. 57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare, modelul
orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata care atestd vechimeafin
muncd siTn specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. e) din Anexa 10 la OUG nr.
57/2019, cu modificdrile si completarile ulterioare.

F. BILIBOGRAFIA SI TEMATICA
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatad, cu modificarile si completarile ulterioare



3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratamentintre femei si barbati,
republicata, cu modificérile si completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratamentintre femei si
barbati, republicatd, cu modificrile si completérile ulterioare

4. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completdrile ulterioare - partea |, titlul I si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a
IV-a, titlul I si Il ale partii a Vla

cu tematica partea | (Dispozitii generale), titlul | (Guvernul) si titlul Il (Administratia
publica centrala de specialitate) ale partii a ll-a, titlul | (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a,
titlul I (Dispozitii generale) si Il (Statutul functionarilor publici ) ale partii a Vl-a din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare

5. Legea nr. 554/2004 - Legea Contenciosului Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare

cu tematica INTEGRAL

6. Legea nr. 18/1991 - Legea fondului funciar, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare

cu tematica INTEGRAL

A. COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE CONCURS
Adresa de corespondenta: sediul Primiriei Comunei Topana, Judetul Olt;
Telefon: 0249 469 501;

E-mail: secretar@primariatopanaolt.ro
Persoana de contact: Tomescu Razvan-Viorel - consilier.

Afisat la sediul Primdriei Comunei Topana, Judetul Olt si pe pagina de internet
WwWw.primariatopanaolt.ro .




